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соответствующими документами, то на основании локального нормативного акта ему 
могут быть перенесены сроки прохождения итоговой аттестации на основе личного 
заявления.  

2.8. Выдача слушателям удостоверения о повышении квалификации осуществляется 
при условии успешной сдачи итоговой аттестации.  

2.9. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или не явившимся на итоговую 
аттестацию без уважительной причины, выдается справка об обучении или периоде 
обучения по форме Приложения 1.  

2.10. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившие на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно итоговую 
аттестацию.  

2.11. По результатам итоговой аттестации издается приказ о завершении цикла 
дополнительного профессионального образования и о выдаче документа о квалификации 
(удостоверение о повышении квалификации)   

 
 
3. Аттестационная комиссия, порядок ее формирования и работы  
3.1. Аттестационная комиссия, осуществляющая итоговую аттестацию слушателей по 

ДПП, создается в целях:  
- комплексной оценки уровня знаний слушателей с учетом целей обучения, вида 

ДПП, установленных требований к содержанию программ обучения;  
- рассмотрения вопросов о предоставлении слушателям по результатам обучения 

права заниматься определенной профессиональной деятельностью и (или) повышении 
квалификации;  

- принятия решения аттестационной комиссией результатов итоговой аттестации 
слушателей ООО «МедФарм Академия».  

3.2. Аттестационная комиссия, осуществляющая итоговую аттестацию слушателей по 
ДПП, руководствуется в своей деятельности настоящим Положением и учебно-
методической документацией.  

3.3. Состав Аттестационной комиссии утверждается локальным нормативным актом 
Учебного центра.  

3.4. Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и 
контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к 
слушателям. Председателем аттестационной комиссии является директор ООО “МедФарм 
Академия”.  

3.5. Аттестационная комиссия может формироваться из представителей 
работодателей, преподавателей ООО «МедФарм Академия» и преподавателей сторонних 
образовательных организаций. В состав аттестационной комиссии входит председатель, 
секретарь и члены аттестационной комиссии в количестве от 2 до 5 человек. 

3.6. Решение Аттестационной комиссией принимается на закрытых заседаниях 
простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, и 
квалифицируется отметками “зачтено” или “не зачтено”. При равном числе голосов голос 
председателя является решающим. Решение комиссии принимается непосредственно на 
заседании и сообщается слушателю, в том числе в заочной форме с применением 
дистанционных образовательных технологий. 
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3.7. Результаты итоговой аттестации фиксируются в экзаменационную (зачетную) 
ведомость итоговой аттестации, которую подписывает председатель, члены аттестационной 
комиссии, секретарь. В ведомости по результатам итоговой аттестации фиксируется отметка 
«зачтено» или «не зачтено» (Приложение 2).  

 
4. Критерии оценивания слушателей  
4.1. Итоговая аттестация слушателей Учебного центра проводится в форме экзамена. 

Данный экзамен нацелен на демонстрацию ключевых компетенций специалистов по 
результатам освоения ДПП. Экзамен охватывает содержание всех дисциплин и разделов 
ДПП.   

4.2. Тестовый материал должен охватывать содержание всех дисциплин 
дополнительной профессиональной программы. Положительный результат считается при 
70% и более правильных ответов.   

4.3. Каждый этап итоговой аттестации оценивается по двухбалльной шкале  «зачтено» 
и «не зачтено» в соответствии с нижеприведенными критериями.  

Отметка " не зачтено" ставится, если:  
− слушатель набрал менее 70%. 
Отметка "зачтено" ставится, если:  
− слушатель набрал более 70%. 
4.4. По результатам итоговой аттестации слушателю выставляется общая оценка 

«зачтено» / «не зачтено» (результат по всем этапам итоговой аттестации), которая вносится 
в ведомость итоговой аттестации.  
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Приложение 1  
Общество с ограниченной ответственностью   

“МедФарм Академия”  

СПРАВКА  

«____» ____________ 20__ г.                                                № _____  

Настоящая справка удостоверяет, что ______________________________, обучаясь по 

программе  повышения  квалификации _____________________ объёмом ______ акад. 

час  в ООО “МедФарм Академия”, срок обучения: с ___________ 

по_____________________ частично освоил(а) учебный план. Из _____ учебных дисциплин 

учебного плана прошел(а) аттестацию по _____   разделам, в том числе: 

п/п Наименование 
раздела 

Количество часов по 
учебному плану 

Вид 
аттестации 

Результат 
освоения 

     
     

     

     

     

     

     

Отчислен (а) приказом директора № ____ от «___» ________________20__ года по 

причине______________________________________________________________________. 

Справка  выдана  для  предъявления    по  месту  требования  

_____________________________________________________________________________.  

Директор ООО “МедФарм Академия” _______________________________ 

(_____________)   

                   М.П.  
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Приложение 2  
  

Общество с ограниченной ответственностью  
“МедФарм Академия”  

  
  

Дата                     №  
  

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ (ЗАЧЁТНАЯ) ВЕДОМОСТЬ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ  

Наименование цикла: __________________________________________________________ 

Сроки цикла: _________________________________________________________________  

  
№ п/п Фамилия, имя, отчество Оценка / зачет 

1.   
      

2.   
      

3.   
      

4.       

5.       

6.       

  

Председатель комиссии: _______________________________________  

Секретарь:     ________________________________________  

Члены комиссии:              _______________________________________  

      ________________________________________                                   

 ________________________________________  

  


